
 

Stellenausschreibung 

Mitarbeit in der Geschäftsstelle (m/w/d) 

Teilzeit (31 Stunden/Monat), zum frühestmöglichen Zeitpunkt 

Der Stadtmarketing Schillerstadt Marbach e.V. ist ein Zusammenschluss von rund 180 

Mitgliedern, der sich für die Attraktivität Marbachs als Wirtschaftsstandort und Einkaufsstadt 

einsetzt. Wir fördern das kulturelle Leben und die touristische Anziehungskraft der Stadt 

durch vielfältige Aktionen, Veranstaltungen und Öffentlichkeitsarbeit. Unsere Geschäftsstelle 

ist das Herzstück dieser Aktivitäten und unterstützt den Vorstand sowie die Mitglieder in 

organisatorischen, kommunikativen und administrativen Aufgaben. 

In der Geschäftsstelle übernehmen Sie eine zentrale Rolle und unterstützen den Vorstand 

sowie die Mitglieder in folgenden Bereichen: 

- Mitgliederverwaltung 

- Finanzverwaltung 

- Organisation und Veranstaltungen 

- Marketing und Öffentlichkeitsarbeit 

Ihr Profil: 

- Abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung, idealerweise mit 
Schwerpunkt Marketing, Verwaltung oder Eventmanagement. 

- Erfahrung in der Mitgliederverwaltung, Buchhaltung und/oder Veranstaltungsorganisation 
von Vorteil. 

- Sicherer Umgang mit gängigen Office-Programmen und Vereinssoftware. 

- Organisationstalent, Kreativität und eigenverantwortliches Arbeiten. 

- Kommunikationsstärke und Freude am Umgang mit Menschen. 

- Identifikation mit den Zielen und Werten des Stadtmarketing Schillerstadt Marbach e.V. 

Wir bieten: 

- Eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit in einem engagierten Team. 

- Flexible Arbeitszeiten (31 Stunden pro Monat, nach Absprache). 

- Eine leistungsgerechte Vergütung, abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung. 

- Die Möglichkeit, aktiv zur Weiterentwicklung und Attraktivität der Schillerstadt Marbach 
beizutragen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre digitale Bewerbung im 

Format PDF bis zum 17. Dezember 2025 an: 

 

Stadtmarketing Schillerstadt Marbach e.V.  

Niklastorstraße 3,  

71672 Marbach am Neckar  

E-Mail: hauptamt@schillerstadt-marbach.de 

 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Herr Sack (Telefon: 07144-102-255 / E-Mail: 

juergen.sack@schillerstadt-marbach.de) gerne zur Verfügung. 
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